
Zugang zu Office 365-Anwendungen für 

die SchülerInnen der Hans-Elm-Schule 

 

1) Öffne einen Internet-Browser deiner Wahl, beispielsweise Microsoft Edge,  

Microsoft Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome o.ä. 

 

2) Gib in der Suchleiste https://www.office.com/ ein. 

(Du kannst auch auf den blauen Link klicken) 

 

3) Klicke auf den rechten Button um  

zur „Anmeldung“ zu gelangen.  

 

 

4) Trage deine E-Mail-Adresse ein. 

 

ACHTUNG: DEINE ZUGANGSDATEN (E-MAIL UND KENNWORT)  

ERHÄLTST DU (ODER DEINE ELTERN) VOM IT-BEAUFTRAGTEN PER E-MAIL. 

SENDE HIERZU BITTE EINE E-MAIL MIT DEINEM NAMEN UND DEINER KLASSE  

AN CARSTEN.WEGMANN@HANS-ELM-SCHULE.DE  

 

4a) Klicke anschließend auf Weiter. 

4b) Trage im nächsten Fenster dein Kennwort ein und klicke auf Anmelden. 

4c) Du wirst aufgefordert, dein Kennwort zu ändern. 

MERKE DIR DEIN NEUES KENNWORT UND/ODER NOTIERE ES DIR, DAMIT DU ES NICHT VERGISST! 

 

5) Sofern du alles richtig gemacht hast, erscheint nun deine persönliche Startseite von 

Office 365. Du kannst hier nun verschiedene Programme ausprobieren, indem du 

einfach auf eine der Kacheln* klickst.  

 

 

 

5a) Oben rechts findest du einen Knopf, mit dem du das Office-Paket auf deinem 

eigenen PC/Laptop installieren kannst.  

 Frage hierzu vorher deine Eltern um Erlaubnis! 

Folge anschließend den weiteren Anweisungen zur Installation der Programme.  

* * * * * * * *

 

*

 

https://www.office.com/
mailto:carsten.wegmann@hans-elm-schule.de


Zugang zu Office 365-Anwendungen für 

die SchülerInnen der Hans-Elm-Schule 

 

 

--- ACHTUNG: NEU --- ACHTUNG: NEU --- ACHTUNG: NEU --- ACHTUNG: NEU ---  

5b) Falls du die Programme nicht installieren möchtest/kannst, besteht auch die 

Möglichkeit, die Office-Programme als Applikation auf deinem Smartphone zu 

installieren und dich mit den (dir zugesendeten Zugangsdaten) anmelden!  

Dazu musst du im Play Store (Android) oder App Store (Apple) die entsprechenden 

Programme suchen und installieren.  

Hinweis: Es stehen nicht alle Programme als App zur Verfügung.       

 

 


